Checkliste
Vorbereitung – Was vor der Veranstaltung wichtig ist
4–6 Wochen vorher:
·  Impulsgebende auswählen & anfragen (2–3 Personen mit unterschiedlichen Perspektiven)
·  Termin & Raum festlegen
·  Einladungstext formulieren & veröffentlichen (siehe Beispiel-Einladung)
2–3 Wochen vorher:
·  Briefing-Dokument an Impulsgebende schicken (siehe Briefing-Vorlage)
·  Resonanz-Zettel gestalten & drucken (ggf. anpassen an euer Thema)
·  Rituale festlegen (Hut? Kuscheltier? Klangschale? Was passt zu euch?)
·  
1 Woche vorher:
·  Raum vorbereiten (Bestuhlung, Licht, Akustik)
· Moderation final vorbereiten (Leitfragen durchgehen, Timing checken)
·  Materialien besorgen (Resonanz-Zettel, Bleistifte, Rituale-Objekte)
·  Fingerfood/Getränke organisieren (für Ausklang)
·  Technik testen (Mikros, Musik, Licht)
Am Tag selbst:
·  Raum 1h vorher aufbauen (Stühle, Zettel auslegen, Atmosphäre schaffen)
·  Kurzes Briefing mit Impulsgebenden (15 Min vor Beginn: letzte Fragen klären, Nervosität nehmen)
·  Tief durchatmen – es wird schön!  


